ALFOLDVIizZ

Regiondlis VizikozmU-szolgdltatd Zrt.

2. szamu Terileti Divizidonk

ASSZISZTENS

munkatdrsat keres

MUNKAVEGZES HELYE: Gyomaendréd

FOBB FELADATOK:
« a0z Uzemvezetd mellett asszisztensi feladatok elldtdsa;

o bérelszdmoldshoz adatok rogzitése;

« dokumentumok érkeztetése, iktatdsa, expedidldsa;

« szdmlaigazolds levezénylése, szamldk kontirozdsa;

o kOzremuUkddés a munkatdrsak személyi jellegU Ugyeiben;
« oktatdsok feltételeinek leszervezése;

« orvosi vizsgdlatok szervezése.

FELTETELEK:
o kozépfokl végzettség;

. ,,B" kategdrids jogositvany;
o naprakész szamitdgépes ismeretek;

o j6 kommunikdcids képesseg; pontossdg, precizitds, rugalmassag,
ondllo, igényes munkavégzes, csapatmunkdara vald képesség.

ELONYT JELENT:
o hasonld munkakdrben, vagy vizikdzmU szektorban szerzett tapasztalat;

« Libra, SAP, Opal rendszer ismerete;

. fels6foku végzettség.

AMIT KiINALUNK:
« alapbér a besoroldsi rendszer alapjdn meghatdrozva

. cafetéria kéltségkeret bruttd 450.000,-Ft/év
« Onkéntes Nyugdijpénztdri munkdltatdi hozzdjdrulds havi bruttd bér 4%-a

o balesetbiztositds, szocidlis, élethelyzethez kapcsolddd juttatdsok, utazdsi
tdmogatds, céges rendezvények, elismerési rendszer, UdUlési
lehetdségek sajdt UdUlbinkben

JELENTKEZES: hr@alfoldviz.hu
INFORMACIO: +36 30/618-6749
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